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Вход в кабинет администратора



Шаг 1. Перейдите к кнопке «вход» в «подвале» главной 
страницы сайта»



Шаг 2. Введите логин и пароль



Изменение цветового решения сайта



Шаг 1. Кликните на «Настроить тему оформления»



Шаг 2. Выберите необходимое сочетания цветов



Изменились: цвет кнопки и цвет «подвала»



Цвет публикаций при наведении и цвет текста с подсказками



Шаг 3. Разместите свой логотип и новые баннеры на главной 
странице (например фото учреждения или коллектива)



Заполнение главной страницы



Шаг 1. Перейдите в форму заполнения основных данных



Шаг 2. Заполните открывшуюся форму



После сохранения формы, на главной странице появится 
логотип, наименование, контактные данные и кнопка «Запись 
на прием»



Шаг 3. Добавьте желаемые быстрые ссылки к разделам



Заполните поля открывшейся формы
*имейте ввиду, что на сайте уже созданы обязательные разделы и они уже имеют 
свои ссылки, перейдите в нужный раздел и скопируйте к нему ссылку.



Шаг 4. Добавьте баннеры с особо важными новостями или 
объявлениями



Заполнив форму для заполнения
*обратите внимание на требуемый размер изображения



Шаг 5. Разместите новости на своем сайте кликнув «Добавить 
публикацию»
*На главной странице размещаются три последние новости, при этом вы можете скрыть 
новость на ваше усмотрение. Все новости можно посмотреть по кнопке «все новости»



Раздел «Новости» и «Объявления» имеют функцию 
отложенных публикаций. Вы можете установить дату, с которой 
публикация будет видна пользователям сайта



Шаг 5. Разместите объявление на своем сайте кликнув 
«Добавить публикацию»



Шаг 6. Разместите отзывы кликнув «Добавить публикацию»



Шаг 7. Разместите полезные ссылки. 

*Обратите внимание, есть поле для внесения изображения и заголовка (кнопка добавить 
ссылку с заголовком) и есть поле для внесения только изображения (кнопка добавить ссылку 
без заголовка)



Шаг 8. Заполните данные в «подвале» сайта. Социальные сети, код 
метрики, быструю ссылку на раздел.

*Обратите внимание, что быстрые ссылки вверху сайта и в подвале дублируют друг друга. При 
заполнении в подвале, они появятся вверху сайта и наоборот.



Редактирование SEO данных



Для чего и как заполнять SEO данные?

SEO данные – используется для поднятия позиции сайта в результатах выдачи поисковых 
систем (например «Яндекс») 

Title заполните заголовок для текущей страницы. (пр. главная страница сайта областной 
больницы №1)

Keywords. это ключевые слова (теги, запросы) слова и словосочетания в тексте, по которым 
Яндекс может предложить эту страницу пользователям. (пр. Новости областной больницы №1
или контакты областной больницы №1)

Description - подробно опишите какую информацию на этой странице может найти 
пользователи. (пр. «контактные данные областной больницы №1: телефон, адрес, е-мэйл, 
факс» или «контактные данные главного врача областной больницы №1 : ФИО, телефон»)

ЧПУ - ЧеловекоПонятные УРЛы. 
*Ниже приведен пример заполнения SEO данных раздела «Лекарственное обеспечение». 
Изначально ссылка на раздел выглядела так https://new3.sitemed.ru/section/?id=25, после 
заполнения формы ссылка выглядит так https://new3.sitemed.ru/lekarstvennoe-obespechenie

https://new3.sitemed.ru/section/?id=25


Шаг 1. Через кнопку «добавить SEO» заполните открывшуюся 
форму. 
пример заполнения SEO для раздела «Лекарственное обеспечение», изначально ссылка на этот 
раздел выглядела так 



Заполнение разделов сайта



Шаг 1. Перейдите в основное меню сайта



Шаг 2. Перейдите в нужный раздел

*обратите внимание, разделы в рамках законодательства являются обязательными и удалению 
не подлежат, Вы можете только скрыть такие разделы или переименовать их.



Шаг 3. Заполните раздел кликнув на «карандаши» и заполнив поля 
открывшейся формы

В левой части страницы возможно создание подразделов по кнопке «Добавить раздел».



Заполнение раздела «Услуги»



Шаг 1. На главной странице сайта перейдите в раздел «Все 
категории услуг»



Добавьте все имеющиеся категории услуг вашей организации



Шаг 2. Перейдите в раздел «Услуги» и скачайте шаблон



Шаг 3. Заполните загруженный файл (наименование услуги, категория 
к которой она относится и стоимость услуги)

*обратите внимание, что если на сайте нет категории, которая указана в файле, услуги этой 
категории попадут в «Прочие». 



Заполнение раздела «Документы»



Шаг 1. Перейдите в раздел документы и кликните на «Добавить 
публикацию»



Шаг 2. Заполните наименование категории документов, дату 
публикации категории и прикрепите файлы в формате pdf



По каждому из документов вы можете менять дату публикации, 
вносить описание файла и указать теги для документа



Редактирование изображений



У каждого загруженного изображения имеется редактор.



Управляется редактор колесом и клавишами компьютерной 
мыши.

Вы можете перевернуть изображение, переместить ориентацию изображения, например 
сдвинуть его влево или вправо


